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l. Introduction

KVT est votre plateforme de visites virtuelles.

Ce document contient les éléments nécessaires a I'utilisation de I'interface d’administration du KVT.
Il vous accompagnera dans la gestion de vos visites virtuelles accessibles a vos visiteurs.

Le concept du KVT tient en quatre mots :

o Une visite : il s’agit du parcours que vous définissez pour vos visiteurs ; elle est composée de
plusieurs scénes.

e Une scéne : une scéne est un média 360° (photo ou vidéo) agrémenté de contenus (points
d'intérét, images, vidéos, textes, ...)

e Un composant : c’est un élément visuel positionné sur le média 360° a 'emplacement de
votre choix. Au clic, il fait apparaitre une ressource associée.

e Les ressources multimédia : c'est une banque de fichiers alimentée via la plateforme : PDF,

images, vidéos ; en 360° ou classique. Ces éléments servent a créer et aménager les scénes.
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. L’interface visiteur

A. Les modes de navigation

Le visiteur peut naviguer entre les scénes selon 4 modalités :

Le menu des scénes

Les fleches de visite guidée

Les liens de navigation (ici une fleche au sol)
Le plan

HwnNpR

Seine Innopolis

. SEINE .
innopolis

b

NORMANDY
RENCHTECH
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1. Le menu des scenes et les fleches de visite guidée

Ces modes sont activables/désactivables dans les options de chacune de vos visites grace au bouton
ci-dessous :

Editer

Liste des visites

4+ Ajouter une visite

O w Hoem ngue  Bdter  Dupd opprim
O 40 TestsUnitaires A FR- [} [}
O 145  Test-Valentin B e A o i
O 151 Test-Tom A m- # [} [}
O 188  Testqualité JB [ | [}
O 271 Test-lydia A m~- F 0 [

Apres avoir cliqué le panneau suivant s’ouvrira vous permettant de d’activer/désactiver les options
de navigations.

Editer la visite (Langue : FR)

Nom de la visite

TEST

Partage

) Visite active

B Partage via un lien seulement

Interface

B Masquer le nom de la visite

B Masquer le menu des scénes l

Navigation

l B Masquer les fleches de navigation l

I Activer la transition en fondu

P Activer la transition en déplacement direct
D Activer la transition en déplacement en cloche

B Ouvrir le plan a l'ouverture de la visite

Personalisation

I Masquer le lego du groupe
I Choisir le logo de la visite
I Choisir la couleur de la visite
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1. Les liens de navigation (ou fleches au sol)

Les liens de navigation sont des composants « lien » que vous pouvez ajouter a vos scénes. Voir la
section Ajouter un composant a une scéne.

2. Le plan

L’acces au plan s’active dés lors que vous ajoutez un plan a votre visite :

TEST

Changer de langue - FR =

3 3 metem e [+ i

Pour ajouter un plan il faut au préalable avoir ajouté I'image (jpeg ou png) dans les ressources afin
de pouvoir la sélectionner :

Ajouter un plan

Nouveau plan

§ ) UCALIFIL_entree_ateler_LIGHI

() CALIFIL_Wafios_LIGHT

() Demo_Plan

() Demo_Vue 360° Img - Seine Innopolis
() Demo_Vue 360° Img - Seine Innapolis

() Demo_Vue 360° Img - Seine Innopolis

Sélectionnez I'image et cliquez sur ajouter.
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Aprées avoir sélectionné I'image qui vous servira de plan une nouvelle page s’affiche :

C'est ici que vous allez pouvoir ajouter des marqueurs sur le plan. Ces marqueurs vous permettront
une fois en mode visite de vous emmener directement dans la scéne sélectionnée.

Editer un plan [FR]

~___ [BKeyveo K

SEINE INNOPOLIS

Editer un marqueur

THERE

T
P e

Aucun marqueur sélectionné. @

omscTion
GesTion
oF FoRT

Q Aouter un marqueus

Par défaut vous disposez de 2 marqueurs :

- Un marqueur standard
o Il vousindique les endroits cliquables
- Un marqueur « vous étes ici ».
o llindique sur quelle scéne vous vous trouvez

Vous pouvez les modifier ici :

Editer un marqueur

Dossier hd

Changer l'image du marqueur standar...

Dossier hd

Changer l'image du marqueur “Vous é...

9 Ajouter un margueur

\'! Supprimer tous les marqueurs
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Pour placer le marqueur cliquez sur le bouton « ajouter un marqueur » puis cliquez a I’endroit de la

carte ol vous souahitez le placer.

Le marqueur « vous étes ici » apparaitra sur le plan.

BUREAU
DE
PRODUCTION

Enfin vous pouvez a tout moment modifier ou supprimer un marqueur existant grace au menu ci-
dessous :

Editer un marqueur

Scéne S » Pour rediriger vers la scéne correspondante
el » Pour ajouter un texte en plus du marqueur
Horizontal
—e » Pour modifier sa position sur le plan
Vertical
®




Documentat|0n de KEYVEOQ VIRTUAL TOUR
% KeyVGO Keyveo Virtual Tour

A. Les outils

Différents outils sont a la disposition des visiteurs :

Ajuster le volume des vidéos 360 et avatars

Dézoomer

Zoomer

Lancer le mode panorama : la caméra tourne vers la droite en continu.

Passer en mode plein écran

Lancer le mode présentation : la caméra effectue un tour de la vue 360 puis passe a la scene
suivante

ok wWwNE
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|. Connexion

Connexion

Afin d'accéder a I'espace d'administration, il est nécessaire de renseigner les identifiants de
connexion fournis (mail et mot de passe) dans le formulaire présenté ci-dessus puis de cliquer sur
“Se connecter”.

Connexion

Adresse mail 7 Il vous est possible de vérifier la saisie de votre
mot de passe en cliquant sur l'icone suivant :

Mot de passe * o ©

KEYWVED @ 2020-2021
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[l. Interface générale

@ Keyveo Tableau de bord

Technologios Immersives

2§ Tableau de bord

® Visites Annonce o Ajouter une visite Tests Unitaires

B Ressources

B Contenus éditables Bonjour. La mise & jour v1.8.3 est en
ligne. En cas de probleme de texte /
e Profil traduction, n'hésitez pas a vider

votre cache navigateur (Ctrl + F5)

Cordialement, I'équipe KVT
an Groupe

Test - Valentin Test - Tom Test

A la suite de votre connexion vous accéderez a votre tableau de bord. Celui-ci comporte un apergu
des dernieres visites créées au sein de votre groupe d’administration. Vous pouvez consulter, éditer
ou créer de nouvelles visites.

Dans le coin supérieur droit, 3 options sont disponibles :

e Changer de théme (sombre / clair)
e Changer la langue de l'interface
e Vous déconnecter

Vous trouverez dans le menu de gauche les différentes sections du KVT ainsi que |'acces a votre
profil utilisateur.

e Visites: Gérer les visites et les scénes associées.

e Ressources: Gérer les fichiers qui seront utilisés dans les visites.

e Contenus éditables : Créer des contenus HTML utilisable en tant que ressource

e Licence : Consultez votre licence acquise et les nouvelles fonctionnalités disponibles

o Profil : Modifier votre profil

e Groupe: Gérer les utilisateurs du groupe, ainsi que les différents parametres du KVT
(couleur, logo). Cet acces est restreint aux administrateurs.

Vous pouvez cliquer sur Izl (en bas de page) pour réduire / agrandir le menu.

11
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lll.  Ajoutez des ressources sur la plateforme KVT

Afin de créer vos visites et les sceénes qui les composent il vous faut au préalable ajouter les
ressources nécessaire : vos média 360 et classiques.

53 Tableau de bord

Liste des ressources

@ Visites

B Ressources Charger un / des fichier(s)
un 0

B Contenus éditables Ou glisser-déposer ici

Q rrofi

25 Groupe

+ Ajouter un groupe

Espace total utilisé : 437.62 MB R~

Pour cela cliquez sur « charger un/des fichier(s) » ou bien faites simplement glisser les ressources
dont vous avez besoin.

Les ressources chargées se rangeront a la suite dans la page des ressources. Néanmoins il vous est
possible de créer des dossiers afin de ranger vos différents médias et ainsi les retrouver plus
facilement.

Pour cela cliquez sur « ajouter un dossier »

Puis donner un nom a votre dossier et créez le. Une fois créé, vous pourrez le retrouver dans les
différents menus vous proposant de sélectionner une ressource.

Nouveau dossier

Nom du dossier

12
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A. Recommandations ressources

Le débit moyen de téléchargement en 2019 est de 3800 Kbits/s (Source : future tech 2019)

Caractéristiques recommandées pour une photo 360 :

- Format:jpg
- Résolution et densité de pixel : entre 6720 x 3360 px (96ppp) et 6411 x 3206 px (150ppp)
- Compression : via Sqoosh

Caractéristiques recommandées pour une Vidéo 360 :

- Format et codec : mp4, h254

- Débit recommandé : entre 3800 Kbits/s et et 10968 Kbits/s

- Résolution : a partir de 3840 x 1920 px (trop flou en dessous)
- Conversion et compression : via ffmpeg

Caractéristiques recommandées pour une photo :

-  Format:jpg
- Résolution maximale et densité de pixel recommandée : 1080 x 1920 px (72 ppp)
- Compression : via Sqoosh

Caractéristiques recommandées pour une Vidéo :

Format et codec : mp4, h254
Débits : < 2000 Kbits/s
Résolution : entre 480p et 720p

- Conversion et compression : via ffmpeg
B. Types de ressources
Nom d’extensions de ressources autorisées :

- Jpg/png
- mp4
- pdf

13
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IV. Contenus éditables

Les contenus éditables sont des ressources de type « word » que vous pouvez directement créer et
modifier depuis le KVT pour ensuite les utiliser dans vos scénes.

EKeyveo
B3 Tableau de bord . o
Liste des contenus éditables
@ Visites
+ Ajouter un contenu éditable
I Ressources
B Contenus éditables R -
@ Frofi

&% Groupe

u] e g -

|y 3 pas encore de contenus éditables dans cette langue.

En cliquant sur « ajouter un contenu éditable » vous accéder a la fenétre de création suivante :

Ajouter un contenu éditable

Nom

Contenu éditable KVT

Langue:FR =

Normal

Donnez un titre a votre contenu puis rédigez le a I'aide des outils texte et lien disponible.

14
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V. Contenu personnalisable

Seine Innopolis Keyveo

‘ s [
innopolis -
h -

NORMANDY
RENCHTECH

H-o-a. .,

Menu des scénes : peut-étre caché ou affiché

Titre de la visite : peut-étre caché/affiché/modifié

Barre de navigation : couleur personnalisable.

Titre de la scene : peut-étre modifié

Logo : peut-étre affiché/caché/modifié

Les fleches de visite guidée : peuvent étre affiché ou cachée

ok wNE
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VI. Création des visites, scenes et composants

A. Création d’une visite

Une fois dans I'onglet visite cliquer sur le bouton « ajouter une visite »

Visites

B3 Tableau de bord
————— Liste des visites
@ Visites

+ Ajouter une visite
Ressources

||
B Contenus éditables Five
6 Profil

O w Nom Voir  Langue  Editer Dupliquer Supprimer
Graupe

5

Ajouter une visite Ajouter une visite

I Masquer les fleches de navigation
Nom de la visite I ) Activer la transition en fondu
I Activer la transition en déplacement direct

Nom requis I Activer la transition en déplacement en cloche
Langue de lavisite: FR ~

Partage

I Ouvrir le plan & l'ouverture de la visite

Personalisation
{ Visite active

I Partage via un lien seulement I Masquer le logo du groupe

[ Choisir le logo de la visite

Interface

Dossier
I Masquer le nom de la visite
I Masquer le menu des scénes

Logo (format 16/9)

Navigation

I Masquer les fleches de navigation I Choisir la couleur de la visite

Couleur primaire

{ Activer la transition en fondu

B Activer a transition en déplacement direct I

D Activer la transition en déplacement en cloche
I Ouvrir le plan a l'ouverture de la visite

1. Choisir le nom de votre visite et sa langue

2. \Visite active
La visite est soit active soit non active (a I'état de brouillon).
Une visite active est accessible aux personnes auxquelles vous avez donné |'acces. Une visite
non active est accessible aux personnes disposant de I'acces a l'interface d'administration.
Partager via un lien seulement
Permet d'autoriser la connexion a la visite sans avoir a se connecter.
Cochez cette case si vous souhaitez la rendre publique. Laissez cette case décochée si vous
souhaitez que I'acces soit restreint aux personnes auxquelles vous avez donné I'acces.

3. Masquer le nom de la visite et masquer le menu de navigation latéral en mode visiteur

4. Gérer les options de transition pour passer d’une scéne a une autre

5. Personnaliser la visite (choix du logo et de la couleur)

16
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o Lefiltre « Dossier » vous permet de d’accéder aux dossiers préalablement créer dans
la page ressources.

A. Création d’une scene et parametres de la visite

% Keyveo Visites > Demo

Teehnologias mmarsives.

BY Tableau de bord

Demo
© Visites Changer de langue :FR ~
B Contenus éditables

Cette visite ne contlent pas de scéne

@ Profil

o

Régler les parametres de votre visite

Voir la visite en mode visiteur

Dupliquer votre visite pour modifier ses contenus dans une autre langue
Charger un plan pour la visite (voir partie 2. Le plan)

Ajouter des liens web disponible en mode visiteur via le menu latéral
Créer un groupe de scéne

Ajouter une scéne

NouUuReWNPE

17
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Apres avoir cliqué sur « ajouter une scéne » la fenétre suivante s’affiche :

Ajouter une scéne

Groupe de scénes

Image 360

Dossier

Sélectionner

Autoriser les visiteurs a voir cette scéne

Choisir le nom de votre scene

Ranger la scéne dans un groupe (s’il a été préalablement créé)

Choisir le média 360 associé

Sélectionner le dossier dans lequel se trouve la ressource 360 (s’il a été préalablement créé
dans les ressources)

5. Sélectionner la ressource

PwnNPE

Pour chaque scéne vous disposez de plusieurs options :

D e /2 0O n

Voir la scene

Montrer ou Cacher la scéne aux visiteurs
Editer la scene

Dupliquer la scéne

Supprimer la scéne

vk wnN e
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A. Ajout d’'un composant a une scene

Une fois sur votre scéne vous pouvez I’éditer en ajoutant des composants. Ce sont des éléments
graphiques et interactifs vous permettant d’ajouter des contenus a vos scenes. Vous pouvez créer les
composants suivants :

- Avatar
o Pour ajouter une vidéo avec fond transparent
- Boussole
- Lien
o Ajouter un lien vers un site web ou vers une autre scene
- Panneau image
- Panneau vidéo
- Point d’'intérét
o Il vous permet de faire apparaitre au clic différents contenus comme des PDF, des
vidéos, des images, ...
- Son
- Texte 3D
o Ajouter du texte directement dans votre scene 360

Pour ajouter un composant cliquer sur le bouton « ajouter un composant » dans le menu de gauche.

Une nouvelle fenétre vous permettra de nommer votre composant et de choisir le type

Ajouter un composant

Choisissez un composant * -

m R

19
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Ajouter un composant
Point d'intérét

Icone/Visuel dans la scéne

Image

Différents champs sont a remplir selon le type de composant a ajouter :

N~

KEYVEOQ VIRTUAL TOUR

1. Letype du composant (lien, panneau image, panneau vidéo, avatar, etc.) : ici, un point

d’intérét.

2. L'icone du point d’'intérét : I'image qui sera affichée dans la scéne 360 et qui servira de
bouton pour afficher la ressource.
3. Laressource associée au point d’intérét : I’élément qui sera affiché lorsque le visiteur
cliquera sur le composant (PDF, image, vidéo, lien, ...

Note : Seule la boussole, les panneaux images et le texte 3D ne vous demanderont
pas de sélectionner un visuel de bouton pour les déclencher.

20
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Une fois apres avoir cliqué sur « ajouter » 'image de votre composant apparaitra au centre de la
scene et il sera listé dans le panneau de gauche.

Pour le placer a I'endroit souhaité déplacez-vous simplement dans la scene a I’aide de la souris.
Quand I'emplacement vous convient cliquez sur « placer » dans le menu de droite.

= Composants L Propriétés
°© e Tout annuter

-

B B Tout saunegarder

; ~Caméra

10322

~Vue 360°

10x3

Point dintérét 1

108

Une fois placé vous pouvez accéder a ses propriétés qui vous permettront de modifier sa position, sa
rotation, ses dimensions, ... mais aussi de mettre a jour votre composant a tout moment.

- Composants Propriétés
°© A~ Tout annuler W Mode avancé
- _—
=] B Tout sauvegarder e~ Ann

~ Caméra m Dupliquer
(2] - [) bupliqu

10822

~ Vue 360"

10323

Point dintérét 1

w0329 (O Maontrer dans la liste du viewer

(B Fichier source v
@ Action au clic v

s+ Position 2

-
B Rotation "

[ Dimensions ~

Largeur

Hauteur

Aprés avoir modifié les propriétés de votre composant pensez a sauvegarder afin que vos
changements soient bien pris en compte.

rD Dupliquer

21
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VII. Annexes
A. Héberger une vidéo sur Youtube et I'insérer dans votre visite virtuelle
1. Etape 1 — Uploader la vidéo

Afin de permettre la lecture de la vidéo sur d’autres plateformes/site web que Youtube, il convient
de cocher « Autoriser l'intégration ».

Vidéo test Enregistrée en tant que brouillon n N

Détails Eléments vidéo Vérifications Visibilité

o ]

Uaic T IITU U CHITYISUTIHITIH

Aucune Aucun

Licence et distribution

En savoir plus sur les types de licences et |a distribution o) 0:00/0:17

- = lian vidéo

Licence YouTube standard R Part s m
https://youtu.be/qufjcAl-ngA O

Autoriser l'intégration @

Video - coffee.mp4

Publier dans le flux "Abonnements" et informer les abonnés

Catégorie

Les commentaires ont €té désactivés pour cette vidéo. En savoir plus

Afficher le nombre de spectateurs qui ont cliqué sur "J'aime” ou "Je naime
pas" pour cette vidéo

1 m 0 Vérifications terminées. Aucun probléme détecté SUIVANT
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2. Etape 2 (Optionnel) — Masquer la vidéo de Youtube

Si vous ne souhaitez pas que votre vidéo soit accessible aux visiteurs de Youtube, assurez-vous de
cocher « Non répertoriée ».

Vidéo test

Détails Eléments vidéo

(] o

Visibilité

Choisissez quand publier votre vidéo et qui peut la voir

Enregistrée en tant que brouillon n x

Vérifications Visibilité

@ Enregistrer ou publier
Choisissez de rendre votre vidéo publigue, non répertoriée ou privée

O Privée
Seuls vous et les personnes que vous choisissez pouvez regarder votre
vidéo

@ Non répertoriée
Tous les utilisateurs disposant du lien peuvent regarder votre vidéo

O Publique

Tout le monde peut regarder votre vidéo

nstantanée (3)

Définir en tant g

p- o) 0:00/07

Vidéo test

Lien vidéo

=
https://youtu.be/qufjcAl-ngA D

o Programmer
Sélectionnez la date a laquelle vous souhaitez rendre votre vidéo
publique

Avant de publier la vidéo, vérifiez les points suivants :

Y a-t-il des enfants dans cette vidéo ?

Assurez-vous de respecter nos régles en matiére de protection des mineurs
contre les préjudices, I'exploitation, lintimidation et les violations du droit du
travail. En savoir plus

Vous recherchez des consignes générales concernant les contenus ?

Le réglement de la communauté peut vous aider a éviter les problémes et &
garantir que YouTube reste une communauté sire et dynamigue. En savoir

m 0 Vérifications terminées. Aucun probléme détecté.

RETOUR ENREGISTRER
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3. Etape 3 — Récupérer I'URL de la vidéo

La vidéo est désormais accessible uniquement via son URL (1). C'est cette adresse que vous devez
fournir a votre plateforme KVT afin d’intégrer la vidéo a vos visites.

Dans le cas ol vous avez réalisé |'étape 2, vous pouvez vous assurez que la vidéo est bien non
répertoriée avec la mention « Privée ».

est - YouTube X + o
& c Iﬂ https:/ v"\“.'m'a.youtube.com;‘watch?v:L,L,fr;cél-nq.‘ﬁl W Gé’ 2 o Q ‘gﬁ v » = 0

= BYouTube™

@)
IS
8
B

&

24




